
KEPSUT BELEDİYE BAŞKANLIĞI
YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA
NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	3071 sayılı Dilekçe Hakkının kullanılmasına dair kanuna göre Dilekçe Başvurusu
	Belediye Başkanlığına usulüne göre yazılmış dilekçe
	30 Gün

	2 
	4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkının Kullanılması dair kanuna göre Bilgi Edinme Başvurusu 
	Başvuru Formu
	15 Gün

	3
	Cumhurbaşkanlığı İletişim Merkezi (CİMER) Başvuruları 
	Başvuru Dilekçesi ( https://www.cimer.gov.tr/ )
	Konusu bilgi edinme hakkı kanunu kapsamına giren başvurulara en geç 15 iş günü; konusu dilekçe hakkı (istek, şikâyet, ihbar) kapsamına giren başvurulara ise en geç 30 gün

	4
	Evlendirme (Nikah İş ve İşlemleri)
	Türk Vatandaşı;
-Sağlık Raporu -Kimlik Fotokopileri -4 Adet Fotoğraf-Evlenme Beyannamesi
Yabancı Uyruklu; -Evlenme Ehliyet Belgesi –Doğum Kayıt Belgesi- Sağlık Raporu – 4 adet Fotoğraf-Kimlik/Pasaport Fotokopileri –Vize
Diğer Durumlar; -17 Yaşını doldurup 18 yaşından gün alanlar için anne,baba muvafakatnamesi(noterden) veya anne babanın nüfus cüzdanları ile çiftlerle beraber müracaata gelmeleri zorunludur.
-16 yaşını doldurup 17 yaşından gün alanlar için mahkemeden alınacak evlenme izni kararı.
-Boşanmış veya dul olan bayanlar için iddet müddetinin kaldırma kararı.
	



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda aşağıda bilgileri verilen müracaat yerine başvurunuz.
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İlk Müracaat Yeri											İkinci Müracaat Yeri
Adı Soyadı	: Osman ESKİTÜRK		                                                                                   Adı Soyadı	: Nesrin BEY
Unvan		: Yazı İşleri Müdürü                                                                                                  Unvan            : Programcı
Adres		: Kepsut Belediyesi Hizmet Binası	   Adres		:Kepsut Belediyesi Hizmet Binası
Telefon	: 0 266 576  10 08  (23)	   Telefon	: 0 266 576 10 08 (21)
E-posta	: yaziisleri@kepsut.bel.tr     								E-posta	: yaziisleri@kepsut.bel.tr

